CIFTLIK ILCE MILLi EGTiIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA ) ) . . HiZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI(EN GEG)
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yay 1 ana sozl tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
5- Kullanilacak her kat ve bahge igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6-Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazil beyani, resmi benzeri okullarin tabi
olduklar yonetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar i¢in Bakanlikga onaylanmak iizere hazirlanan li¢ niisha kurum
yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilig izni almig bagka bir okulu i¢in Bakanlik¢a onaylanmig kurum
1 _('hel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Agilmasina yonetmeligini uygulayacagina iligkin yazili beyani 20 Giin
lligkin Bagvurularin Alinmasi 7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve drnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis kira
sozlegmesinin ash
8-Yonetici galigma izin teklifi
9-Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani
10-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gorecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
11-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
12-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
13-itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gore gerekli Onlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya
tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gdsterir noterlikge diizenlenen devir senedi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
2 Ozel Okul ve ('")zg.l Egitim Okulunun 4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve drnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis kira 8 Giin
Devredilmesine lligkin Bagvurularin Alinmasi sozlegmesinin ash
5-Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yay 1 ana sézlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun isim 1-Kuruculkurucu temsilcisinin dilekgesi "
3 Dedgisikligi isteklerinin Almmast 2-Kuructfll_(urucu temsilcisinin dllekges_l o i ) 8 Giin
3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
4 |Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi |2-Egitim personeli ve diger personel ile dgrencilere en az iig ay dncesinden yazilan duyuru yazisi 10 Giin
Teklifinin Alinmasi 3-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintil dilekgesi
2-Okullar igin en az dgretim yili siiresi kadar yapilan kira sozlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli drnegi)
3-Kullanilacak her kat ve bahge igin ayri ayri 3 adet yerlegim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
Bzel Okul ve Ozel Egitim Okulunun Kurum Nakli 4-Me\_/cyt_bina_da bulunan arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iligkin kurucu/kurucu i
5 isteginin Alinmasi temsilcisine ait ya1|_I| beyan M M I L R, - 8 Giin
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6-il Saglik Miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani
6 Ozel Okul ve Ozel Egitim pkulunun Yerlesim Plani |4-Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira s6zlegmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 10 Giin
ve Kontenjan Degisikligi Isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il Miidiirlikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
7 Ozel Okul ve Ozel Egit.im Okulunda Kurucu 2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim 8 Giin
Temsilcisi Degisikligi Istegi Teklifinin Alinmasi kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan veya belge
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Gorevli - .
L L P . . |1-Yurt digi izni gikig istek formu .
8 Egitim Personelinin Yurt Digi Cikig Izin Isteklerinin . 8 Giin
2-Kurumun istek yazisi
Alinmasi
1-ig sozlegmesi
A = . 2-Adli sicil beyani
9 Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi 8 Giin

Gorevlendirilecek Yonetici Teklifinin Alinmasi

4-Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gdrev yapmig ise ayrilma onayi
5-En az iki yil asil gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda

1-ig sozlegmesi

2-Adli sicil beyani

3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi

4-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi

10  |Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifinin . X 4 Giinii
basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti
Alinmasi N X e - . . .
5-Daha once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
g(’?sterir belge
6-llk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi
1-ig sozlegmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda 2-Adi sicil beyan: ) ) -
. . P R 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi PP
11 |Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim P . L P — . . 4 ls Giinii
. e 4-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi
Personeli Teklifinin Alinmasi . N
basari belgesinin asl veya kurumca onayh sureti
5-Galigmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim Okullarinda Gorevli R,
s TR P 1-Okul miidiirliigiiniin yazisi P
12 |Egitim Personelinin Gorevden Ayrilma Istegi P : 41s Giinii
e 2-Istifa dilekgesi
Tekliflerinin Alinmasi
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gercek kisi veya
tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gdsterir noterlikge diizenlenen devir senedi
) 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
13 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Devir |4-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve drnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis kira s6zlesmesinin 8 Giin
Islemi Tekliflerinin Alinmasi ash
5-Tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sozlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
7-Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinin Devir 2-_Kurumu'n son yerlesimini gosteren? ade't yerlesim Planl (35x50 cm veya A::l e'badlnda) )
14 | X o 3-llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Kararinin tarihi ve sayisi 8 Giin
Islemi Tekliflerinin Alinmasi X e
4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin isim 1-K}I1ruc.ulkurucu temsilcisinin dilekgesi .
15 | Degisikiigi istedi Tekiifinin Alinmas: 2-Yonetim kurulu karar 8 Giin
gisiklig 9 3-Marka ismi kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegmesi
1-Form dilekge (Ek-1
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yay 1 ana sozl tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
) 5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
16 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Agilmasi  |6-Uygulanmak istenen Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig programlarin tarih ve sayilar 23 Giin
Teklif Evrakinin Alinmasi 7-Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin ash ve drnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siiresi kadar diizenlenmis kira
S-Yénetici galigma izin teklifi
9-Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim per: lin at yapilacagina dair kurucunun yazil beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
12-itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozl Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi I-Kuruculkurucu temsilcisinin dilekgesi i
17 P TN . 2-Tiim personel ile 6grencilere duyuru yazisi 8 Giin
Kurucu/Kurucu T Istediyle Kay R S . .
3-Gorevli tiim personelin gérevden ayrilig dilekgeleri
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlegimini gosteren 3 adet yerlesim plani(35x50 cm veya A3 ebadinda)
) 3-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi
18 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin Yerlesim|(asl ya da tasdikli 6rnegi) 10 Giin
Plani ve Kontenjan Degisikligi Talebinin Alinmasi [4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili béliimlerince diizenlenen teknik raporil 5-Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan,
binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
6-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
N 1-Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iligkin yazi
19 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinde Kurucu |2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim 8 Giin
Temsilcisi Degisikligi Talebinin Alinmasi kurulu karar
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-T.C. Kimlik Numarasi
P - . 2-Ig sbzlegmesi
2 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 3-Adli sicil beyan: 8 Giin

Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Al

4-Dipl veya yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
5-Daha dnce 6zel 6gretim kurumlarinda galigmig ise en son asil gorevli oldugu kurumdan ayrilig Onayi




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde

1-ig sozlegmesi
2-Adli sicil beyani
3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

21  |Gorevlendirilecek Egitim Personeli Teklifinin 4-Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi 3 Ig Giinii
Alinmasi 5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gérev yerinden ayriligini
gosterir belge
6-ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi
1-ig sozlegmesi
(Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 2-Adli sicil beyani
22 |Gorevlendirilecek Ders Saat Ucretli Egitim 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi 3 s Giinii
Personeli Teklifinin Alinmasi 4-Egitim verecegi program ile ilgili alinan kurs veya seminer belgesinin asli ve fotokopisi
5-Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 1-Kurum Miidiirliigiiniin yazisi
23  |Gorevli Egitim Personelinin Gérevden Ayrilma 2-istifa dilekgesi 3 is Giinii
istegi Tekliflerinin Alinmasi 3-Tiizel kigi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana sdzlegmesi, tiiziik ya da vakif senedi
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tiizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yay 1 ana sozl tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
5-Kullanilacak her kat ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebatlarinda)
6-Uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig kararlarin tarih ve sayisi
2 Kurucu/Kurucu temsilcisine ait adii sicil beyani 7: Kur"um binas'l I.(urucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise okullarda dgretim siiresi kadar diizenlenmig 20 Giin
kira s6zlegmesinin asli
8-Yonetici galigma izin teklifi
9-Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina
dair kurucu/kurucu temsilcisinin yazili beyani
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
12- itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Kurumu devir alan kurucu/kurucu temsilcisine ait dilekge
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya
tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gdsterir noterlikge diizenlenen devir senedi
& . . 3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Ozel Dershane Devir Islemi Bagvurusunun X L . L . X ; . . T - .
25 Alinmast 4-l|(urum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin asli ve 6rnegi, kurum binasi kiralik ise en az bir yillik diizenlenmis kira s6zlesmesinin 8 Giin
ash
5-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
6-Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri
Ozel Dershanenin Kurucu/Kurucu Temsilcisi 1'K.l.j ruculkurucu. te.'.n,s"c's.' nin dilekgesi .
26 |, .. 2-Tiim personel ile grencilere duyuru yazisi 8 Giin
Istegiyle Kapatiimasi Bagvurusunun Alinmasi L S . .
3-Gorevli tiim personelin gorevden ayrihig dilekgeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Dershanelerde KPSS Kurs Programi 2- Yonetim kurulu karan .
27 PP 3-Kurs programi 8 Giin
Uygulama Istegi Bagvurusunun Alinmasi ; .
4-Zaman gizelgesi
5-Ogretmen teklifleri (Tiirk Dili ve Edebiyati veya Tiirkge, Tarih, Cografya ve Matematik branslarinda)
A i Lo 1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
28 g:::ll?:::::?;'::l:‘s:;‘ Degisikiigi Istegi 2-Yonetim kurulu karari 8 Giin
3-Yeni dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
1-Kurucu /kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash yada tasdikli 6rnegi)
A . . 3-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50cm veya A3 ebadinda)
29 |07l Dershanelerde Kurum Bina Naki 4-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikii olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il miidirliikleri, yapiin proje miellifleri ya da yetkili 13 Giin

Bagvurularinin Alinmasi

serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
5-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
6-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor




Ozel Dershanelerde Kurumlarin Doniigiim istegi

1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniistiirmesine iligkin yazi

2-Form dilekge (Ek-1)

3- Ozel dershane kismina 6grenci kaydi olmadigina dair yazi

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici galigma izin teklifi

8- Ogretime baglamadan énce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iligkin
kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan

% Bagvurularinin Alinmasi 9-En az bir yillik kira sdzlegmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi) 20 Giin
10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gériigii
11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri,yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden
uygun olduguna iligkin rapor
14-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlegimini gosteren 3 adet yerlegim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani
31 Ozel Dershanelerde Yerlesim Plani ve Kontenjan  |4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu rnegi (ash ya da tasdikli 5rnegi) 8 Giin
Degisikligi Isteginin Alinmasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor 6-il Saghk
Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor T-itfaiye
Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina iligkin rapor
Ozel Dershanenin Kurucu Temsilcisi Degisikligi 1-Kurucu tems!lc!si d.egbivk."g.i .istegi.ne i."? ki.n di.llekg:.e -
32 [ 2-Kurucu temsilcisinin degistirilmesine iligkin yonetim kurulu karan 8 Giin
Istedinin Alinmasi . e
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Bzel Dershanelerde Program lavesi Yapilmas! 2-!(urumu.n son yerlesimini gosteren 4 ade_t yerle§im_plan| (35x50 cm veya A3 ebadinda) i
33 [ 3-llave edilecek programin onaylandigiTalim ve Terbiye Kurulu Karar tarih ve sayisi 8 Giin
Isteginin Alinmasi ¥ s
4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin galigma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1-T.C. Kimlik Numarasi
A 2-ls sozlesmesi
34 Ofel Dersh.a_nelerde" - e 3-Adli sicil beyani 8 Giin
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin A L e . . ..
4-Dip veya dif yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5-Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda calismis ise en son asil gorevli ¢alistigi kurumdan ayrilma onayi
1-ig sozlegmesi
2- Adli sicil beyani
3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
35 Ozel Dershanelerde Gorevlendirilecek Egitim 4-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi 3ls Ginii
Personelinin Teklifinin Alinmasi basari belgesinin asli veya kurumca onayl sureti
5-Daha 6nce resmi veya zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gosterir belge
6-ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha once yaptigi gorevleri gosterir hizmet belgesi
1-Ig sozlegmesi
2-Adli sicil beyani
36 @zel Dershanelerde Gérevlendirilecek Ders Saat  |3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi 3 Ginii
Ucretli Egitim Personelinin Teklifinin Alinmasi 4-Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi
basari belgesinin asl veya kurumca onayh sureti
5-Galigmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Dershanelerde Gorevli Egitim Personelinin  1-Ozel Dershanelerde Gérevli Egitim Personelinin Gorevden Ayrilis Onaylarinin Alinmasi PP
37 - PP X 3l Giinii
Gorevden Ayrilig Onaylarinin Alinmasi 2-Istifa dilekgesi
1-Dilekge
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya
tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikce diizenlenen devir senedi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
38 Ozel Motorlu Tagit Siiriictileri Kursunun 4- En az bir yillik kira s6zlegsmesi veya tapu ornegi (asli yada tasdikli rnegi) 8 Giin
Devredilmesi Istegi Bagvurusunun Alinmasi 5-Tuizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari
7-Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
8-Direksiyon egitim araci teklifleri
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
39 Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kursunun i:'I'YUo;E::eTs';:LT(Ieu dlu(.layr::L yazisi 8 Giin

Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi

4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Kursiyer kaydi bulunmadigina iligkin yazi




Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin isim

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

0 | Degisikligi Teklifinin Alinmasi 2- Yonetim kurulu karari 8 Gin
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi drnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlesmesi
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren yerlesim plani (3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda)
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin Yerlegim 3-Bir adet eSk.' ygrle§|m ;?Ianl . A . N o
; Lo 4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira s6zlesmesi veya tapu ornegi (ash ya da tasdikli drnegi) .
41 |Plani ve Kontenjan Degisikligi Bagvurularinin . . L S L - 8 Giin
Alinmas 5-Kurum agllacajk binanin sa_l_glam ve dayanikh olq_uguna |I|§k|n§_ cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin yazi
82 Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin Kurucu |2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim 8 Giin
Temsilcisi Degisikligi Teklifinin Alinmasi kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Bzel Motorlu Tagt Siiriiciileri Kurslarinda 2-!(urumu.n son yerlesimini gésteren? ade.t yerlesim Plam (35x50 cm veya A.3 ebadinda) i
43 Program il in Yaoil Tetaiioi Al 3-llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Karari Kararinin tarih ve sayisi 8 Giin
' e 4-Programa ait arag-gereg listesi
5-Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin galigma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
1-ig sozlegmesi
44 Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda 2-Adli sicil beyani 8 Giin
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Yapiimasi |3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
4-Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gérev almigsa en son ayrilma onayi
1-ig sozlegmesi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda Ders 2-Galigmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
45  [Saat Ucretli Egitim Personeli Gorevlendirilmesinin |3-Adli sicil beyan 8 Giin
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
5-Sertifikanin asl ve fotokopisi
1-ig sozlegmesi
2-Adli sicil beyani
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda Egitim |3-Diploma veya diploma yerine geen belgenin asli ve fotokopisi PP
46 A - s e L 31 Giinii
Personeli Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4-Sertifikanin asli ve fotokopisi
5-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gosterir belge
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda Gorevli .
47  |Egitim Personelinin Gorevden Ayrilig Onaylarinin 1-!(u.rs M.udurlu.gunun yazist 3 is Giinii
2-Istifa dilekgesi
Alinmasi
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda Grup-  [1-Egitime baglayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmig isim listeleri -
48 . i . . L. PR 31 Giinii
Ddonem Agma Islemlerinin Yapilmasi 2-Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlan
Ozel Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinda . PP
49 Kaybedilen Sertifikalarin Yenilenmesi 1-Dilekge 31s Giini
1-Form dilekge (Ek-1)
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicilinin bulunmadigina dair beyan
3-Kurucu tiizel kisi ise Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karar
5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 ebadinda)
Ozel Ggrenci Etiit Egitim Merkezi Agma 6-Kurumda uygulanacak olan sertifika programlarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanmig yazilarinin tarih ve sayisi .
50 | L o . I 8 Giin
Islemlerinin Bagvurularinin Alinmasi 7-Yonetici Galigma izin teklifi
8-Ogretime baglamadan 6nce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
9-En az bir yillik kira sdzlegsmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
11-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
12-itfaiye Miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Dilekge
2-Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak iizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya
tiizel kisilik tarafindan iistlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi
P e D - 3-Yeni kurucuya ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
51 Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinin 4-En az bir yillik kira sozlegmesi veya tapu (ash ve drnegi) 8 Giin

Devredilmesine iligkin Teklif Evrakinin Alinmasi

5-Tuizel kisi ise Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanan ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi

6-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari

7-Egitim personeli ile diger personelin goreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri




Ozel Ggrenci Etiit Egitim Merkezlerinin

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Yonetim Kurulu Karari

52 P 3-Tiim personele duyuru yazisi 8 Giin
Kurucu/Kurucu Temsilcisi Istegiyle Kapatilmasi 4-Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi yapilip yapilmadigina iligkin yazi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin isim 1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi i
53 |Degisikligi islemlerinin Yapiimas: 2-YGnetim kurulu karan 8 Gin
3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sozlegmesi
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu déniigtiirmesine iligkin yazi
2-Form dilekge (Ek-1)
3-Ogrenci kaydi olmadigina dair yazi
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5-Kullanilacak her kat igin ayri ayri 3 adet yerlesim plani (35x50 veya A3 boyutunda)
6-Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar: tarih ve sayisi
PR e Exi . 7-Yonetici caligma izin teklifi
54 Ofell_Ogrenm Etiit Egitim Merkezlerinde Kurum 8-Ogretime baglamadan dnce gerekli tiim personelin gorevlendirilecegine iliskin kurucu/kurucu temsilcisine ait beyan 8 Giin
Doniigiim Bagvurularinin Alinmasi . L : a Som
9-En az bir yillik kira sdzlesmesi veya tapu 6rnegi (ash ya da tasdikli 6rnegi)
10-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gériigii
11-Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede dgrencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane yonetimi ile yapilan protokol
12-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da
yetkili serbest proje biirolari veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
13-l Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
3-Bir adet eski yerlesim plani
55 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Yerlesim ~ |4-Kat veya daire ilave edilecekse en az bir yillik kira sozlesmesi veya tapu drnegi (ash ya da tasdikli drnegi) 8 Giin
Plani ve Kontenjan Degisikliginin Yapilimasi 5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; ¢evre ve sehircilik il miidiirliikleri, yapinin proje miiellifleri ya da yetkili
serbest proje biirolar veya iiniversitelerin ilgili boliimlerince diizenlenen teknik rapor
6-il Saglik Miidiirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
7-itfaiye Miidiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin rapor
1-Kurucu temsilcisi degisikligine iligkin dilekge
56 Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinin Kurucu 2-Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim 8 Giin
Temsilcisi Degisikliginin Yapilmasi kurulu karari
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-ig sozlegmesi
57 Ozel Ggrenci Etiit Egitim Merkezlerinde 2-Adli sicil beyani 8 Giin
Gorevlendirilecek Yonetici Tekliflerinin Al 3-Dipl veya dipl yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
4-Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda galigmig ise en ayrilig onayi
1-ig sozlegmesi
2-Adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Egitim 3-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi -
58 : L . . L 31 Giinii
Personeli Gorevlendirilmesinin Yapilmasi 4-Sertifikanin asli ve fotokopisi
5-Daha dnce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galigmig olanlardan en son gorev yerinden ayriligini
gosterir belge
1-ig sozlesmesi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Ders Saat |2-Galigmakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
59 |Ucretli Egitim Personeli Gorevlendirilmesinin 3-Adli sicil beyani 3 is Giinii
Yapilmasi 4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
5-Sertifikanin asli ve fotokopisi
Ozel Ogrenci Etiit Egitim Merkezlerinde Gorevli 1-Kurum miidiirliginin yazis )
60 |Egitim Personelinin Gorevden Ayrilig Onaylarinin 3l Giinii

Alinmasi

2-istifa dilekgesi




61

Ozel Yurt Agma Taleplerinin Alinmasi

1-Miiracaat dilekgesi

2-Kurucu ozel hukuk tiizel kigisi ise;

a-irket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket sozlesmesi ile kurucu temsilcisi
oldugunu belirten yetki belgesi

b-Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak sectigi gergek kisiyi gosteren karar
ornegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c-Ozel hukuk tiizel Kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sozlesmesinde yurt agmaya iligkin hiikkmiin bulunmast ile buna iligkin belge
3- Kurucu gergek kisi ise;

a-Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b-Taksirli suglar harig olmak iizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramig olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi
islenen suglar ile riigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kotiiye kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi
yiiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakg¢iligi harig olmak iizere kagakgilik, resmi ihale ve alim
satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma

4-Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

5-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

6-Kurucu, bina iizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

7-Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti
Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden
veyahut vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi

8-Yap kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin mevzuata uygun olduguna
dair belge

9-Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluglardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan alinan belge

10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayaniklihgini gosteren belge

11-Yetkili kurulustan alinan, vapi kullanma izni belgesi

62

Gzel Ogrenci Yurtlarinin Kurucu/Kurucu
Temsilcisinin Talebiyle Ogretime Ara Vermesi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yonetim kurulu karari

3-Tiim personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi

30 Giin

63

Ozel Yurtlarda Ogretime Ara Verme izninin iptali
ile ilgili Bagvurularin Alinmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Yonetim kurulu karan

3-Tiim personele duyuru yazisi

4-Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iligkin yazi

10 Giin

64

Ozel Yurtlarinin isim Degisikligi Taleplerinin
Alinmasi

1-Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Yonetim kurulu karan
3-Egitim Denetmenleri raporu

20 Giin

65

Ozel Yurtlarin Kurum Nakil Taleplerinin Alinmasi

1-T.C. Kimlik Numarasi

2-Kurucu temsilcisinin dilekgesi

3-Kira sozlegmesi veya Tapu ornegi
4-Yerlesim plani

5-Saglik miidirliigii raporu

6-Gevre ve Sehircilik il Miidiirliigii raporu
7-itfaiye miidiirliigii raporu

8-Egitim Denetmenleri raporu
9-Kurucuya ait iki adet renkli vesikalik fotograf
10-Adli sicil beyani

11-ikametgah Beyani

12-Diploma Fotokopisi

35 Giin

66

Ozel Yurt Kurucu/Kurucu Temsilcisi Degisikligi
Taleplerin Alinmasi

1-Kurucu Degisikligine iligkin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurucu Temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
3-Adli sicil beyam

4-2 adet renkli vesikalik fotograf

5-Diplomal gegici mezuniyet belgesi

15 Giin

67

Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligine iligkin Taleplerin Alinmasi

1-Kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi

2-Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlegim plani
3-Bir adet eski yerlesim plani

4-Gevre ve Sehircilik il Miidirligiiniin inceleme raporu

45 Giin

68

Ozel Yurtlara Personel Gérevlendirme Taleplerin
Alinmasi

1-T.C. Kimlik Numarasi

2-Diploma Fotokopisi

3-Saglik Raporu

4-Adli sicil beyani

5-ig sozlegmesi

6-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

6 Giin

69

Ozel Yurtlara Yonetici Gorevlendirme Taleplerin
Alinmasi

1-T.C. Kimlik Numarasi

2-Diploma Fotokopisi

3-Saglik Raporu

4-Adli sicil beyani

5-is sozlegmesi

6-iki Adet Vesikalik Fotograf

7-Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi

10 Giin

70

Okullarda Saglik Taramasi izin Taleplerinin
Alinmasi

1-Dilekge

il

Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
(Diploma Kayit Ornegi) isteginin alinmasi

1-Dilekge
2-Niifus clizdani drnegi

41 Giinii

72

Sorusturma Agilmasina iligkin Bagvurunun
Alinmasi

1-Dilekge

45 Giin (Yasal Siire
2Yil)




73

Miisamereler, Yarigmalarla ilgili iglemlerin
Yapilmasi

1-Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni

2-Tiyatronun (Oyunu sergileyecek kisi veya grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi)
3-ilge Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben dilekge (Oyunun izni igin, oyunun oynanacag okul tiiriinii belirten, adres ve telefon yazili)
4-Oyun yazarindan alinacak noter tasdikli oyunun oynama izni (Telif )

5-Sinema filmleri ve animasyon filmler igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma ile arasindaki sézlesme
6-Oyunun kayit yapildigi (Sahnede oynandigi sekli ile)

7-Bir dnceki oynanan oyunla ilgili Okul Aile Birligi Makbuzu

8-Kiiltiir ve Turizm bakanlgi destekli oyunlarda Tiyatro Grubu ve Turizm Bakanhgi arasindaki s6zlesme
9-Oyuncularin 6zgegmisi

10-Oyuncularin adli sicil beyani

11-Sergilenecek oyun cd'si

6 Giin

74

Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale Bagvurularinin
Alinmasi

1-Gegici teminat

2-Yerlegim yeri belgesi

3-Ogrenim belgesi

4-Ustalik belgesi (asli)

5-Niifus ciizdam 6rnegi veya Niifus ciizdanin arkali onlii fotokopisi

6-Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kayd (ash)

7-Kantinciler odasindan alinacak iizerine kayitl kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
8-istekli tarafindan imzalanmis sartname

9-Teklif mektubu

15 Giin

75

Emeklilik

1-Dilekge

2-Niifus Kayit Ornegi
3-5 Adet Fotograf
4-Terhis Belgesi

Onay alinmak
lizere 3 ig glinii
icinde il Milli
Egitim
Miidiirliigiine
gonderilir.

76

Personel icra Yazisi

1-Mahkemeden gelen icra yazisi

3 s Giinii

7

ilama bagl borglarin 6denmesi

1-Dilekge

2-Mahkeme ilani

3-Serbest Meslek Makbuzu
4-Banka hesap bilgileri
5-T.C Kimlik no

6-Adres ve iletisim bilgileri
7-icra hesap ozeti

7 Giin

78

Tagimali 6deme iglemleri

1-Okullarin tagima ve yemek puantaj listesi(Aylik)
2-Fatura

VZzeraare
Miidirliigiiniin
aktarim yaptigi

nitndan itih

2

79

Denklik igleri
(Yurtdigi Egitim Denkligi( ilkogretim-
ilkokul/Ortaokul)

1-Bagvuru formu

2-ilkogretim okullarina alir lardan, yurtdis
belgesi ile varsa ayrilma belgesi

3-Tiirkge Terciimeleri (Almanca, ingilizce ve Fransizca Harig)
4-T.C. Kimlik Numarasi

5-Yabanci uyruklu ise, 6grenim vizesi veya oturma izni

daki 6grenim gordiikleri okullardan aldiklari son ders yilina ait karneler veya 6grenim

4is giinii

80

Ozel Egitim Gerektiren Bireylerin Tanilanma,
Yerlestirme ve izleme Galigmalarinin Yapilmasi.

1- TC Kimlik No
2- Engelini taniyan saglik raporu
3- Bireyin velisinin ya da okula/kuruma kayith égrenciler igin okul/kurum yénetiminin yazili bagvurusu

15 Giin

81

Emekli Ogretmenlere Milli Egitim Bakanhgi
Ogretmen Dinlenme Kamplarinin Tahsisi ile ilgili
is ve islemlerin Yapilmasi

1- Bagvuru formu
2- Emekli tanitim karti
3- Kamp iicretinin 1/3 niin yatinldigina dair dekont

90 Giin

82

Emekli Ogretmenlere Milli Egitim Bakanligi
Personel Kimlik Karti ile ilgili is ve iglemleri
Yapmak

1- Bagvuru fomu

2- Emekli tanitim karti fotokopisi
3- Niifus ciizdani fotokopisi

4-1.5 TL'lik Kart Ucreti

5-Bir adet renkli vesikalik fotograf

180 Giin

83

Oziirliilerin Egitim Giderlerinin Kargilanmasi

1- (:?ziirlii birey modiiliinden alinmig kuruma ait liste giktisi
2- Oziirlii birey adina diizenlenmis fatura

3 s giinii

84

Talep ve Sikayetler

Dilekge

15 giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri:Giftlik ilge Milli Egitim Miidiirligii
: Erdogan GELIK

Unvan : ilge Milli Egitim Midiirii

Adres : Garsl Mah. Sehit Nurettin Tekin Caddesi No

Telf.No : 0388 411 2060
Faks :0388 4112335

isim

ikinci Miiracaat Yeri:Kaymakamlik

isim : Adnan DOGAN
Unvan : Kaymakam

Adres : Giftlik Kaymakamhgi
Telf.No : 0388 411 20 57

Faks : 0388 411 25 00







